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หน้าที่ 1 คู่มือการใช้งานระบบ 
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หน้าที่ 2 คู่มือการใช้งานระบบ 

1. คู่มือส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป 
 

1.1. การแสดงผลหน้าหลัก 

ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบ

คุณวุฒิแห่งชาติได ้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “หน้าหลัก”  

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 
3. หน้าหลักจะประกอบไปด้วย หลักส ูตรล ่าส ุด, เล ่มงานว ิจ ัยกรอบคุณวุฒิ และข่าว

ประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอหน้าหลัก 



  
 

หน้าที่ 3 คู่มือการใช้งานระบบ 

4. สามารถเปลี่ยนระดับตัวอักษรได้ 3 ระดับ โดยคลิกที่ตัวอักษร ก ตามล าดับ 
 

 
 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอหน้าหลัก 



  
 

หน้าที่ 4 คู่มือการใช้งานระบบ 

• หลักสูตรล่าสุด 

ผู้ใช้สามารถดูข้อมูล หรือรายละเอียดหลักสูตรได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 

3. คลิกยังชื่อหลักสูตรที่ต้องการ 

4. ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลหลักสูตรขึ้นมา 
 

 

• ข้อมูลหลักสูตร 
 

 

 
 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอข้อมูลหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 5 คู่มือการใช้งานระบบ 

• เล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิ 

ผู้ใช้สามารถศึกษาเล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิเพื่อน าไปประยุกต์ใช้ในการท างานหรือการศึกษาต่อ

ได ้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 

3. คลิกปุ่ม  (ก่อนหน้า) หรือ  (ถัดไป) จากนั้นคลิกเลือกเล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิ 

4. ระบบจะแสดงหน้าเล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิขึ้นมา 
 

 

• เล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิ 

 
 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอเล่มงานวิจัยกรอบคุณวุฒิ 



  
 

หน้าที่ 6 คู่มือการใช้งานระบบ 

• ข่าวประชาสัมพันธ์ 

ผู้ใช้สามารถติดตามข่าวประชาสัมพันธ์เพ่ือรับทราบข้อมูลข่าวสารล่าสุดได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 

3. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมดขึ้นมา 

4. คลิกเลือกข่าวประชาสัมพันธ์ 

5. ระบบจะแสดงรายละเอียดข่าวประชาสัมพันธ์ขึ้นมา 
 

 

• ข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมด 

 

 
 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอข่าวประชาสัมพันธ์ 



  
 

หน้าที่ 7 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.2. การแสดงผลการค้นหา 

ผู้ใช้สามารถค้นหาได้รายการได้จากหน้าหลัก และหน้าค้นหาได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.2.1.การค้นหาจากหน้าหลัก 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบ

คุณวุฒิแห่งชาติ 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 

3. คลิกปุ่ม  จากนั้นกรอกค าที่เก่ียวข้องกับหลักสูตรที่ต้องการค้นหา 

4. กดแป้นพิมพ์ Enter หรือคลิกปุ่ม  

5. ระบบจะแสดงผลลัพธ์การค้นหาขึ้นมา 

• หน้าแรก 
 

 

• หน้าค้นหา 

 
 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอการค้นหาจากหน้าหลัก 



  
 

หน้าที่ 8 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.2.2.การค้นหาจากหน้าค้นหา 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบ

คุณวุฒิแห่งชาติ 

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักขึ้นมา 

3. คลิกเมนู ค้นหา 

4. ระบจะแสดงหน้าค้นหาขึ้นมา 

5. กรอกค าที่เก่ียวข้องกับหลักสูตรที่ต้องการค้นหาลงในช่อง “ค้นหา” 

6. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหลักสูตรที่ตรงกับค าค้นหา 

7. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการล้างผลลัพธ์การค้นหาทั้งหมดที่แสดง 
 

 
 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอการค้นหาจากหน้าค้นหา 



  
 

หน้าที่ 9 คู่มือการใช้งานระบบ 

8. สามารถค้นหาหลักสูตรจากตัวกรองการค้นหา ได้แก่ 

• กรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

• หน่วยงานเจ้าของข้อมูล 

• ประเภทหลักสูตร 

• คุณวุฒิวิชาชีพ 

• มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ 

9. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงผลลัพธ์ตามตัวกรองที่เลือก 

10. คลิกปุ่ม  ระบบจะล้างค่าตัวกรองที่เลือก 
 

 
 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอการค้นหาจากตัวกรอง 



  
 

หน้าที่ 10 คู่มือการใช้งานระบบ 

• รายละเอียดขา่วประชาสัมพันธ์ 

 
 

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอข่าวประชาสัมพันธ์ 



  
 

หน้าที่ 11 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.3. เกี่ยวกับกรอบคุณวุฒิ 

ผู้ใช้งานสามารถเรียนรู้ข้อมูลเกี่ยวกับกรอบคุณวุฒิได้ผ่านเมนูต่างๆ ได้แก่ โครงสร้างกรอบคุณวุฒิ 

รู้จักกรอบคุณวุฒิ ค าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างาน และ ติดต่อเรา 

เมื่อผู้ใช้ต้องการท าความเข้าใจเกี่ยวกับโครงสร้างกรอบคุณวุฒิ มีข้ันตอนดังนี ้

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิ

แห่งชาติ 

2. คลิกเมนู “เก่ียวกับกรอบคุณวุฒิ”  

3. เลือกเมนูย่อย “โครงสร้างกรอบคุณวุฒิ” 

4. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าโครงสร้างกรอบคุณวุฒิขึ้นมา 
 

 

• หน้าโครงสร้างกรอบคณุวุฒิ 
 

 
 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอเมนโูครงสร้างกรอบคุณวุฒิ 



  
 

หน้าที่ 12 คู่มือการใช้งานระบบ 

เมื่อผู้ใช้ต้องการรู้จักเกี่ยวกับกรอบคุณวุฒิ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “เก่ียวกับกรอบคุณวุฒิ”  

2. เลือกเมนูย่อย “รู้จักกรอบคุณวุฒิ” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้ารู้จักกรอบคุณวุฒิขึ้นมา 
 

 

• หน้ารู้จักกรอบคณุวุฒิ 
 

 
 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอเมนรูู้จักกรอบคุณวุฒิ 



  
 

หน้าที่ 13 คู่มือการใช้งานระบบ 

เมื่อผู้ใช้ต้องการดูรายละเอียดเกี่ยวกับค าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างาน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “เกี่ยวกับกรอบคุณวุฒิ”  

2. เลือกเมนูย่อย “ค าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างาน” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าค าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างานขึ้นมา 
 

 

• หน้าค าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างาน 
 

 
 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอเมนคู าสั่งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างาน 



  
 

หน้าที่ 14 คู่มือการใช้งานระบบ 

เมื่อผู้ใช้ต้องการสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม หรือพบปัญหาในระหว่างการใช้งานระบบ สามารถแจ้งผ่าน

ช่องทางการติดต่อได้ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “เก่ียวกับกรอบคุณวุฒิ”  

2. เลือกเมนูย่อย “ติดต่อเรา” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าติดต่อเราขึ้นมา 
 

 

• หน้าติดต่อเรา 
 

 
 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอเมนูติดต่อเรา 



  
 

หน้าที่ 15 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.4. โครงสร้างของกรอบคุณวุฒิแห่งชาติทั้ง 8 ระดับ 

ผู้ใช้สามารถศึกษากรอบคุณวุฒิแห่งชาติทั้ง 8 ระดับ ซึ่งเป็นเครื่องมือส าคัญในการเทียบเคียงคณุวุฒิ

ทางการศึกษาและวิชาชีพ เพ่ือท าความเข้าใจถึงระดับความรู้ ความสามารถ และทักษะที่แตกต่างกันในแต่

ละระดับ และใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาตนเองและวางแผนเส้นทางอาชีพได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

2. คลิกเมนู “NQF Dashboard” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าโครงสร้างของกรอบคุณวุฒิแห่งชาติทั้ง 8 ระดับขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอเมนู NDF Dashboard 



  
 

หน้าที่ 16 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.5. เอกสาร/คู่มือการขึ้นทะเบียน 

ผู้ใช้สามารถดาวน์โหลดเอกสารและคู่มือการขึ้นทะเบียนต่างๆ ได้อย่างสะดวกและง่ายดาย ผ่านเมนู 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าขอ, คู่มือการขึ้นทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ , บทเรียนออนไลน์ 

สกศ. และคู่มือ  

ผู้ใช้สามารถดาวน์แบบฟอร์มค าขอได้ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานเว็บไซต์ระบบฐานข้อมูลหลักสูตรที่สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

2. คลิกเมนู “เอกสาร/คู่มือการข้ึนทะเบียน”  

3. เลือกเมนูย่อย “ดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าขอฯ” 

4. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ลงเครื่องผู้ใช้อัตโนมัติ 
 

 

• ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอฯ 

 
 

รูปที่ 15 แสดงหน้าจอเมนดูาวน์โหลดแบบฟอร์มค าขอฯ 



  
 

หน้าที่ 17 คู่มือการใช้งานระบบ 

ผู้ใช้สามารถเข้าถึงคู่มือการข้ึนทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “เอกสาร/คู่มือการข้ึนทะเบียน”  

2. เลือกเมนูย่อย “คู่มือการข้ึนทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าคู่มือการขึ้นทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติขึ้นมา 
 

 

• หน้าคู่มือการขึ้นทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคณุวุฒิแห่งชาติ 

 
 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอเมนคูู่มือการขึ้นทะเบียนหลักสูตรตามกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 



  
 

หน้าที่ 18 คู่มือการใช้งานระบบ 

ผู้ใช้สามารถเข้าถึงบทเรียนออนไลน์ สกศ. ซึ่งครอบคลุมเนื้อหาที่หลากหลายเกี่ยวกับประเด็นด้าน

การศึกษาได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “เอกสาร/คู่มือการข้ึนทะเบียน”  

2. เลือกเมนูย่อย “บทเรียนออนไลน์ สกศ.” 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดเว็บไซต์บทเรียนออนไลน์ สกศ. ขึ้นมา 
 

 

• เว็บไซต์บทเรียนออนไลน์ สกศ. 

 
 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอเมนบูทเรียนออนไลน์ สกศ. 



  
 

หน้าที่ 19 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.6. การลงทะเบียนผู้ใช้งาน (Register) 

ส าหรับผู้ใช้งานหน่วยงานภายนอกที่ยังไม่มีบัญชี และต้องการเข้าใช้งาน สามารถลงทะเบียนเพ่ือเป็น

สมาชิกได้ที่เมนู “Register” โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “หน้าหลัก”  

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักข้ึนมา 

3. คลิกปุ่ม  

4. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน โดยเฉพาะฟิลด์ที่ระบบบังคับกรอกด้วยเครื่องหมายดอกจันสีแดง ( * ) 

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
 

 
 

รูปที่ 18 แสดงหน้าจอการลงทะเบียนผู้ใช้งาน (Register) 



  
 

หน้าที่ 20 คู่มือการใช้งานระบบ 

1.7. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

เมื่อผู้ใช้ได้ท าการลงทะเบียนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าสู่ระบบเพื่อใช้งานได้ ที่เมนู “Login” 

โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “หน้าหลัก”  

2. ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดหน้าหลักข้ึนมา 

3. คลิกปุ่ม  

4. กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

5. คลิกปุ่ม   
 

 
 

 
 

รูปที่ 19 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ (Login) 



  
 

หน้าที่ 21 คู่มือการใช้งานระบบ 

2. คู่มือส าหรับผู้ใช้หน่วยงานภายนอก 

 

ด้วยการพัฒนาและปรับปรุงระบบฐานข้อมูลหลักสูตรให้สอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามกรอบคุณวุฒิ

แห่งชาติ ผู้ใช้จากหน่วยงานภายนอกจะได้รับความสะดวกและประสิทธิภาพที่เพิ่มขึ้นในการจัดการหลักสูตร

ต่างๆ ซึ่งสิทธิ์ในการใช้งานของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ มีดังนี ้ 

2.1. จัดการหลักสูตร 

2.1.1.หลักสูตรที่รอด าเนินการ 

ผู้ใช้หน่วยงานภายนอกสามารถตรวจสอบหลักสูตรที่รอด าเนินการได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “จัดการหลักสูตร”  

2. เลือกเมนูย่อย “หลักสูตรที่รอด าเนินการ” 

3. ระบบจะแสดงหน้าหลักสูตรที่รอด าเนินการขึ้นมา 

4. กรอกค าที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่ต้องการค้นหาลงในช่อง “ค้นหา” และสามารถเลือก

ประเภทการค้นหาได้ ดังนี้ 

• การค้นหาจาก ชื่อหลักสูตร 

• การค้นหาจาก ประเภทวิชา 

• การค้นหาจาก สาขาวิชา 

• การค้นหาจาก สาขางาน 

• การค้นหาจาก สถานะ 

• การค้นหาจาก หลักสูตรการศึกษา 

• การค้นหาจาก ระดับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

5. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหลักสูตรทีต่รงกับค าค้นหา 

6. เมื่อต้องการล้างค่าการค้นหาให้คลิกปุ่ม  เพ่ือล้างผลลัพธ์การค้นหาทั้งหมดที่แสดง 



  
 

หน้าที่ 22 คู่มือการใช้งานระบบ 

 
 

 
 

รูปที่ 20 แสดงหน้าจอเมนหูลักสูตรที่รอด าเนินการ 



  
 

หน้าที่ 23 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.1.1. การเพ่ิมหลักสูตร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงหน้าเพ่ิมหลักสูตรขึ้นมา 

3. กรอกข้อมูลในขั้นตอนที่ 1 “ข้อมูลหลักสูตร” ให้ครบถ้วน โดยเฉพาะฟิลด์ที่ระบบ

บังคับกรอกด้วยเครื่องหมายดอกจันสีแดง ( * ) 

4. คลิกปุ่ม  
 

 

 
 

รูปที่ 21 แสดงหน้าจอการเพ่ิมหลักสูตร ขั้นตอนที่ 1 



  
 

หน้าที่ 24 คู่มือการใช้งานระบบ 

5. ระบบจะแสดงรายละเอียดขั้นตอนที่ 2 “มาตรฐานหลักสูตร” ขึ้นมา 

6. เลือกระดับท่ีสอดคล้องกับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

7. เมื่อต้องการเพิ่มมาตรฐานที่สอดคล้องของหลักสูตร คลิกปุ่ม   

8. คลิกปุ่ม  หากต้องการลบมาตรฐานที่สอดคล้องของหลักสูตร 

9. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการเพิ่มจ านวนสถานศึกษา/สถานที่ฝึกอบรม ที่เปิดสอน 

10. หากต้องการลบจ านวนสถานศึกษา/สถานที่ฝึกอบรม ที่เปิดสอน คลิกปุ่ม  

11. คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 22 แสดงหน้าจอการเพ่ิมหลักสูตร ขั้นตอนที่ 2 



  
 

หน้าที่ 25 คู่มือการใช้งานระบบ 

12. ระบบจะแสดงรายละเอียดขั้นตอนที่ 3 “เอกสาร” ขึ้นมา 

13. อัปโหลดเอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณา โดยเฉพาะเอกสารที่ระบบ

บังคับกรอกด้วยเครื่องหมายดอกจันสีแดง ( * ) 

14. หากต้องการลบเอกสาร คลิกปุ่ม  

15. คลิกปุ่ม   

16. เมื่อต้องการกลับไปยังข้ันตอนก่อนหน้า คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 23 แสดงหน้าจอการเพ่ิมหลักสูตร ขั้นตอนที่ 3 



  
 

หน้าที่ 26 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.1.2. การแก้ไขเอกสาร มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขหลักสูตรขึ้นมา 

3. กรอกข้อมูล และอัปโหลดเอกสาร โดยเฉพาะฟิลด์ หรือเอกสารที่ระบบบังคับกรอก

ด้วยเครื่องหมายดอกจันสีแดง ( * ) ให้ครบถ้วน ทั้ง 3 ขั้นตอน 

4. คลิกปุ่ม   

5. เมื่อต้องการกลับไปยังข้ันตอนก่อนหน้า คลิกปุ่ม  

• ขั้นตอนท่ี 1 ข้อมูลหลักสตูร 

 
 



  
 

หน้าที่ 27 คู่มือการใช้งานระบบ 

• ขั้นตอนท่ี 2 มาตรฐานหลักสูตร 

 
 



  
 

หน้าที่ 28 คู่มือการใช้งานระบบ 

• ขั้นตอนท่ี 3 เอกสาร 

 
 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจอการแก้ไขหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 29 คู่มือการใช้งานระบบ 

6. คลิกแถบ “ประวัติ” หากต้องการตรวจสอบประวัติหลักสูตร 

7. ระบบจะแสดงรายละเอียดประวัติหลักสูตรขึ้นมา 

8. เมื่อต้องการย้อนกลับไปยังหน้าหลักสูตรที่รอด าเนินการ คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 25 แสดงหน้าจอประวัติหลักสูตร 

2.1.1.3. การลบหลักสูตร มีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดง Pop up ยืนยันการลบหลักสูตรขึ้นมา คลิกปุ่ม  

3. เมื่อต้องการยกเลิกการลบหลักสูตร ให้คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 26 แสดงหน้าจอประวัติหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 30 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.2.หลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว 

ผู้ใช้หน่วยงานภายนอกสามารถจัดการหลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้วได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “จัดการหลักสูตร”  

2. เลือกเมนูย่อย “หลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว” 

3. ระบบจะแสดงหน้าหลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้วขึ้นมา 

4. กรอกค าที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่ต้องการค้นหาลงในช่อง “ค้นหา” และสามารถเลือก

ประเภทการค้นหาได้ ดังนี้ 

• การค้นหาจาก ชื่อหลักสูตร 

• การค้นหาจาก ประเภทวิชา 

• การค้นหาจาก สาขาวิชา 

• การค้นหาจาก สาขางาน 

• การค้นหาจาก สถานะ 

• การค้นหาจาก หลักสูตรการศึกษา 

• การค้นหาจาก ระดับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

5. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหลักสูตรทีต่รงกับค าค้นหา 

6. เมื่อต้องการล้างค่าการค้นหาให้คลิกปุ่ม  เพ่ือล้างผลลัพธ์การค้นหาทั้งหมดที่แสดง 
 

 
 

รูปที่ 27 แสดงหน้าจอเมนหูลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว 



  
 

หน้าที่ 31 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.2.1. การแก้ไขเอกสาร มีข้ันตอนดังนี ้

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขหลักสูตรขึ้นมา 

3. กรอกข้อมูล และอัปโหลดเอกสาร โดยเฉพาะฟิลด์ หรือเอกสารที่ระบบบังคับกรอก

ด้วยเครื่องหมายดอกจันสีแดง ( * ) ให้ครบถ้วน ทั้ง 3 ขั้นตอน 

4. คลิกปุ่ม   

5. เมื่อต้องการกลับไปยังข้ันตอนก่อนหน้า คลิกปุ่ม  

• ขั้นตอนท่ี 1 ข้อมูลหลักสตูร 

 
 



  
 

หน้าที่ 32 คู่มือการใช้งานระบบ 

• ขั้นตอนท่ี 2 มาตรฐานหลักสูตร 

 
 



  
 

หน้าที่ 33 คู่มือการใช้งานระบบ 

• ขั้นตอนท่ี 3 เอกสาร 

 
 

รูปที่ 28 แสดงหน้าจอการแก้ไขหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 34 คู่มือการใช้งานระบบ 

6. คลิกแถบ “ประวัติ” หากต้องการตรวจสอบประวัติหลักสูตร 

7. ระบบจะแสดงรายละเอียดประวัติหลักสูตรขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 29 แสดงหน้าจอประวัติหลักสูตร 

8. หากต้องการแจ้งยกเลิกหลักสูตร คลิกแถบ “แจ้งยกเลิก”  

9. ระบบจะแสดงข้อมูลหลักสูตรขึ้นมา 

10. อัปโหลดเอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ือแจ้งยกเลิก จากนั้นคลิกปุ่ม   

11. ระบบจะแสดง Pop up ยืนยันการแจ้งยกเลิกหลักสูตรขึ้นมา คลิกปุ่ม  

12. เมื่อต้องการยกเลิกการแจ้งยกเลิกหลักสูตร ให้คลิกปุ่ม  

13. เมื่อต้องการย้อนกลับไปยังหน้าหลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 30 แสดงหน้าจอประวัติหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 35 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.2.2. การออกใบรับรอง มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงรายละเอียดใบรับรองขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 31 แสดงหน้าจอการออกใบรับรอง 



  
 

หน้าที่ 36 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.3.หลักสูตรที่ถูกยกเลิก 

ผู้ใช้หน่วยงานภายนอกสามารถตรวจสอบหลักสูตรที่ถูกยกเลิกได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “จัดการหลักสูตร”  

2. เลือกเมนูย่อย “หลักสูตรที่ถูกยกเลิก” 

3. ระบบจะแสดงหน้ารายการหลักสูตรที่ถูกยกเลิกขึ้นมา 

4. กรอกค าที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่ต้องการค้นหาลงในช่อง “ค้นหา” และสามารถเลือก

ประเภทการค้นหาได้ ดังนี้ 

• การค้นหาจาก ชื่อหลักสูตร 

• การค้นหาจาก ประเภทวิชา 

• การค้นหาจาก สาขาวิชา 

• การค้นหาจาก สาขางาน 

• การค้นหาจาก หลักสูตรการศึกษา 

• การค้นหาจาก ระดับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติ 

5. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหลักสูตรทีต่รงกับค าค้นหา 

6. เมื่อต้องการล้างค่าการค้นหาให้คลิกปุ่ม  เพ่ือล้างผลลัพธ์การค้นหาทั้งหมดที่แสดง 
 

 
 

รูปที่ 32 แสดงหน้าจอการออกใบรับรอง 



  
 

หน้าที่ 37 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.3.1. การจัดการหลักสูตรที่ถูกยกเลิก มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 33 แสดงหน้าจอรายละเอียด 



  
 

หน้าที่ 38 คู่มือการใช้งานระบบ 

3. เมื่อต้องการพิมพ์รายละเอียดหลักสูตร คลิกปุ่ม  

4. ระบบจะแสดง Pop up การพิมพ์ขึ้นมา 

5. คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการพิมพ์ 

6. เมื่อต้องการยกเลิกการพิมพ์ คลิกปุ่ม  

7. เมื่อต้องการย้อนกลับไปยังหน้ารายการหลักสูตรที่ถูกยกเลิก คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 34 แสดงหน้าจอการพิมพ์รายละเอียดหลักสูตร 



  
 

หน้าที่ 39 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.3.2. การออกใบรับรอง มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงรายละเอียดใบรับรองขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 35 แสดงหน้าจอการออกใบรับรอง 



  
 

หน้าที่ 40 คู่มือการใช้งานระบบ 

2.1.4.รายงาน 

ผู้ใช้หน่วยงานภายนอกสามารถตรวจสอบรายงานที่เกี่ยวข้องได้ ซึ่งระบบได้รวบรวมรายงาน

ทั้งหมดไว้ที่เมนูรายงาน ผู้ใช้หน่วยงานภายนอกสามารถดูรายละเอียดของรายงานได้ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “จัดการหลักสูตร”  

2. เลือกเมนูย่อย “รายงาน” 

3. ระบบจะแสดงหน้ารายงานขึ้นมา 
 

 
 

รูปที่ 36 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 



  
 

หน้าที่ 41 คู่มือการใช้งานระบบ 

• รายงานประวัติรายการข้อมูลหลักสูตรของแต่ละหน่วยงาน 

รายงานประวัติรายการข้อมูลหลักสูตรของแต่ละหน่วยงาน จะเก็บรวบรวมข้อมูลประวัติรายการการ

กระท าของหลักสูตรต่างๆ ไว้ ซึ่งผู้ใช้หน่วยงานภายนอกมีสิทธิ์ตรวจสอบรายการได้ เช่น ผู้กระท า สถานะ 

หรือวันที่ เป็นต้น 
 

 
 

รูปที่ 37 แสดงหน้าจอรายงานประวัติรายการข้อมูลหลักสูตรของแต่ละหน่วยงาน 



  
 

หน้าที่ 42 คู่มือการใช้งานระบบ 

• รายงานแสดงจ านวนข้อมูลหลักสูตรที่ผ่านการข้ึนทะเบียนการรับรองฯ 

รายงานจะแสดงรายละเอียดของหลักสูตรที ่ผ่านการขึ้นทะเบียนการรับรองฯ ซึ่งผู ้ใช้หน่วยงาน

ภายนอกมีสิทธิ์ตรวจสอบรายงานได้ โดยสามารถค้นหาจาก ชื่อหลักสูตร, ประเภทวิชา, สาขาวิชา, สาขา

งาน, หน่วยงาน, หลักสูตรการศึกษา และระดับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติได้ 
 

 
 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอรายงานแสดงจ านวนข้อมูลหลักสูตรที่ผ่านการข้ึนทะเบียนการรับรองฯ 



  
 

หน้าที่ 43 คู่มือการใช้งานระบบ 

• รายงานแสดงจ านวนข้อมูลหลักสูตรที่ไม่ผ่านการขึ้นทะเบียนการรับรองฯ 

รายงานจะแสดงรายละเอียดของหลักสูตรที่ไม่ผ่านการขึ้นทะเบียนการรับรองฯ ซึ่งผู้ใช้หน่วยงาน

ภายนอกมีสิทธิ์ตรวจสอบรายงานได้ โดยสามารถค้นหาจาก ชื่อหลักสูตร, ประเภทวิชา, สาขาวิชา, สาขา

งาน, หน่วยงาน, หลักสูตรการศึกษา และระดับกรอบคุณวุฒิแห่งชาติได้ 
 

 
 

รูปที่ 39 แสดงหน้าจอรายงานแสดงจ านวนข้อมูลหลักสูตรที่ไมผ่่านการข้ึนทะเบียนการรับรองฯ 

 

 


